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1. Seminarubersicht

Seminartitel Grundlagen des Projektmanagement

Seminardauer 2 Tage (09:00 - 17:00)

Seminardaten s. Webseite

Seminarort Webinar (Microsoft Teams) // KoIn (vor Ort) // In-House auf Anfrage
Seminarpreis € 1.290,- pro Person (zzgl. MwSt)

Anmeldung Formular Gber Webseite

Voraussetzungen keine

2. Zielgruppe

Dieses Seminar richtet sich an Personen, die grundlegende Kenntnisse im Projektmanagement

erwerben oder ihre bisherigen Fahigkeiten strukturieren mochten. Es ist besonders geeignet fiir:

e Berufseinsteiger und Quereinsteiger, die fundiertes Wissen im Projektmanagement aufbauen und
ihre Karriere im Projektmanagement starten wollen,

e Fachkrafte, die in ihrem Unternehmen erste Projektverantwortung tibernehmen,

e Projektmitarbeiter, die ihre Projektmanagementkenntnisse systematisch erweitern mochten,

e Projektmanager, die bereits Erfahrung im Projektmanagement besitzen und ihren Werkzeugkoffer

erweitern mochten.

3. Voraussetzungen

Es bestehen keine besonderen Voraussetzungen um an diesem Seminar teilzunehmen.
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4.

Seminarziele

Nach dem Seminar sind unsere Teilnehmenden in der Lage:

5.

wesentliche Prozesse, Methoden, Tools und Techniken des Projektmanagements gezielt
anzuwenden

Projekte systematisch zu planen, zu steuern und erfolgreich abzuschlie3en,

agile, hybride und traditionelle Projektmanagementmethoden zielgerichtet auszuwahlen und in
ihren Projekten zu implementieren,

Projekte im Hinblick auf Stakeholder effektiv zu managen,

Projektteams zu leiten und aussagekraftig an Lenkungskreise/Management zu reporten.

Seminarinhalte

Die Inhalte des Seminars ,Grundlagen des Projektmanagements” umfassen:

1.

Einflihrung ins Projektmanagement

Definition von Projekten, grundlegende Konzepte und Begriffe
Projektlebenszyklus

Projektphasen und -prozesse, agil und Wasserfall

Projektplanung

Zieldefinition, Zeit- und Ressourcenplanung, Erstellung von Projektplanen, RACI
Risikomanagement

Identifizierung, Bewertung und Steuerung von Risiken

Stakeholder Management

Identifikation und Einbindung von Projektstakeholdern

Kommunikation im Projekt

Kommunikationsplane, Ausfiihrung, Kommunikationskanéle
Uberwachung und Steuerung von Projekten

Monitoring, Statusberichte, Scope Creep

Projektabschluss

Dokumentation, Wissensmanagement, Lessons Learned/Retrospektiven

Change Management
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10. Werkzeugkoffer

Best Practices, hybrides Projektmanagement, Tools

6. Methodik

Das Seminar ist interaktiv gestaltet und verwendet eine Kombination aus Vortragen, Diskussionen,

praxisnahen Fallbeispielen, Quizfragen und Gruppenarbeiten.

Die Teilnehmenden werden ermutigt, ihre eigenen Erfahrungen und Herausforderungen im

Projektmanagement einzubringen und diese in die Diskussion einzubinden.

7. Seminarleiter

Unser Trainer Jens Lin, M.Sc. Finance, verfiigt Uber ca. ein Jahrzehnt Erfahrung im
Projektmanagement. Sein Hauptfokus liegt hierbei auf IT- und Softwareprojekten, u.a.

in Beratungsprojekten fiir Digitalisierung. Die Didaktik seiner Seminare basiert auf

seiner umfassenden Erfahrung im Bereich Learning & Development sowie seiner

Tatigkeit als Trainer.

Jens Lin ist mit den Anforderungen sowohl internationaler Konzernzentralen als auch kleiner und
mittelstandischer Unternehmen sowie deren Tochtergesellschaften bestens vertraut. Dank seiner
internationalen Berufserfahrung in europdischen und asiatischen Landern besitzt er fundierte Kenntnisse

in der Zusammenarbeit mit interkulturellen und global verteilten Projektteams.

8. Leistungen

Folgende Leistungen sind im Seminar enthalten:

e Seminardurchfiihrung

e Seminarunterlagen

e Teilnahmezertifikat

e Ubungsfragen

e Mittagessen (nur vor Ort Veranstaltungen)

e Getranke (nur vor Ort Veranstaltungen)
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Folgende Leistungen sind NICHT enthalten:

e Ubernachtungskosten

9. Seminarpreis

Der Seminarpreis betragt € 1.290,- pro Person zzgl. MwSt.

10. Seminardaten und Anmeldung

Aktuelle Seminardaten finden Sie auf unserer Webseite unter https://www.procardex.de.

Zur  Anmeldung nutzen Sie bitte folgendes  Formular auf unserer  Webseite:

https://procardex.de/anmeldung

11. Uber Uns

Project Career Dexterity (ProCardex) GmbH ist ein filihrendes Unternehmen im Bereich von
Projektmanagement-Trainings, das sich auf die Entwicklung von Fachkraften in verschiedenen Disziplinen
des Projektmanagements spezialisiert hat. Mit einem klaren Fokus auf die Vorbereitung auf die PMP-
Zertifizierung (Project Management Professional) bietet ProCardex umfassende Schulungen, die den
Teilnehmern helfen, die Anforderungen der anspruchsvollen PMP® Priifung erfolgreich zu meistern.
Dariiber hinaus hat sich das Unternehmen auf agile Projektmanagementmethoden spezialisiert, um den
wachsenden Bedarf an flexiblen und adaptiven Managementansdtzen in einer dynamischen
Geschaftswelt zu decken. Das Schulungsportfolio von ProCardex umfasst auch allgemeine
Projektmanagement-Trainings, die essenzielle Kenntnisse und Fahigkeiten vermitteln, die in jeder

Projektumgebung anwendbar sind.

Die Trainingsprogramme von ProCardex zeichnen sich durch praxisnahe Inhalte, interaktive
Lernmethoden und erfahrene Trainer aus, die tiefgreifendes Wissen aus der Praxis mitbringen. Durch die
Kombination aus theoretischem Wissen und praxisorientierten Ubungen bereitet ProCardex Fachkréfte
effektiv auf die Herausforderungen des modernen Projektmanagements vor und unterstiitzt sie dabei, ihre

berufliche Laufbahn im Projektmanagement erfolgreich voranzutreiben.
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12. Kundenstimmen

,Der Trainer hat Projektmanagement Best Practices mit Beispielen aus der Praxis veranschaulicht. Das

hat mir dabei geholfen, das Gelernte im Arbeitsalltag direkt in die Tat umzusetzen.”

,Jens Lin hat das PMP® Vorbereitungsseminar geleitet. Mithilfe von Ubungen und Fallbeispielen fiihle ich

mich gut vorbereitet fiir die Prifung.”
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13. Teilnahmebedingungen

| Anmeldung

Ihre schriftliche Anmeldung senden Sie bitte unter Nutzung unseres Anmeldeformulars auf unserer Webseite. Nach

Eingang Ihres Anmeldeformulars erhalten Sie eine Buchungsbestdtigung zusammen mit einer Rechnung. Bitte
bezahlen Sie erst nach Erhalt der Rechnung. Die Teilnahme am Seminar kann nur gewahrt werden, wenn die
Teilnahmegebiihr rechtzeitig, bis spatestens fiinf Werktage vor Seminarbeginn, und ohne Abzug bei uns

eingegangen ist.

Il. Seminarpreis

Der Seminarpreis ergibt sich aus den aktuellen Broschiiren zum jeweiligen Seminar auf unserer Webseite.
lll. Leistungen

Im Seminarpreis enthalten sind die Teilnahme am Seminar, Seminarunterlagen, Teilnahmezertifikate, Mittagessen
und Pausengetranke. Die Seminarunterlagen werden den Seminarteilnehmern am Veranstaltungsort ausgehandigt.
Anderungen des Seminarinhaltes sind vorbehalten. In einzelnen Féllen kann es erforderlich sein, die Seminarleiter
durch andere Seminarleiter zu ersetzen. Die Entscheidung dariiber obliegt dem freien Ermessen des Veranstalters.

Ubernachtungskosten sind nicht im Seminarpreis enthalten.
IV. Umbuchungen & Stornierungen

Jedes offene Seminar hat eine Mindestteilnehmerzahl von drei Personen. Wird dieses Minimum bis zwei Wochen
vor Seminarbeginn nicht erreicht, kann die betreffende Veranstaltung abgesagt oder verschoben werden. Wir

informieren Sie in diesem Fall bis spatestens zehn Tage vor dem betreffenden Termin per E-Mail oder Telefon.
GARANTIE: Webinare finden auch statt, wenn die Mindestteilnehmerzahl unterschritten wird.

UMBUCHUNG: Auftraggeber konnen die Teilnahme eines angemeldeten Teilnehmers bis zwei Wochen vor
Seminarbeginn auf einen veroffentlichten Folgetermin gegen eine Umbuchungsgebiihr von Euro 90.- zzgl. MwSt.
verschieben. Die Anzeige hat schriftlich zu erfolgen und ist wirksam, wenn diese durch den Auftragnehmer schriftlich

bestatigt wurde. Mit einer Verschiebung entfallt die nachtragliche Moglichkeit eines Riicktritts vom Vertrag.

STORNIERUNG: Unternehmen kdnnen von einem Vertrag zu jedem Zeitpunkt zurlicktreten. Ein Riicktritt hat in jedem
Fall schriftlich zu erfolgen. Da wir unsererseits rechtzeitige Vorbereitungen fir die Bereitstellung von Raumlichkeiten,
Trainern, Verpflegung, etc. sorgen miissen, entstehen uns bei einem Riicktritt vom Vertrag i.d.R. Ausfélle und Kosten.

Daher berechnen wir Auftraggebern bei einem Riicktritt vom Vertrag folgende Kosten:

e bei einem Riicktritt von weniger als einem Monat vor Seminarbeginn 75% des Seminarpreises

e bei einem Riicktritt von weniger als sechs Wochen vor Seminarbeginn 50% des Seminarpreises
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e bei einem Riicktritt von weniger als zwei Monaten vor Seminarbeginn 25% des Seminarpreises

e bei einem Ricktritt von mehr als zwei Monaten vor Seminarbeginn entstehen keine Ricktrittskosten.

Im Falle eines Riicktritts vom Vertrag durch den Auftraggeber ist der Auftragnehmer berechtigt, die mit der
gebuchten Trainingsleistung entstanden Kosten, z.B. durch Dritte, dem Auftraggeber in Rechnung zu stellen, sofern

sie nicht mehr stornierbar sind.

KRANKHEIT / HOHERE GEWALT: Der Auftragnehmer kann nicht ausschlieRen, dass im Ausnahmefall eine
Veranstaltung vom Auftragnehmer bei Krankheit oder Verhinderung eines Seminarleiters sowie bei Eintreten hoherer
Gewalt kurzfristig abgesagt werden muss. Fur bereits angemeldete Teilnehmer kann die kostenlose Umbuchung auf

einen ausgeschriebenen Folgetermin erfolgen. Alternativ erstatten wir einen bereits gezahlten Seminarpreis zuriick.

Weitergehende Anspriiche, z. B. bei Stornierungskosten auf Seiten des Auftraggebers, kénnen nicht geltend gemacht
werden. Auftraggeber erkennen mit ihrer Anmeldung fiir ein offenes Seminar die Bedingungen fiir Umbuchungen

und Stornierungen an.
V. Datenschutz

Mit der Anmeldung fiir ein offenes Seminar erkennt ein Auftraggeber die Datenschutzerklarung von ProCardex

Europe GmbH gem. Art. 13 DSGVO an, die unter https://www.procardex.de einsehbar ist. Der Auftraggeber leitet die

Datenschutzerklarung vor Auftragsdurchfiihrung an die Teilnehmer eines Seminars weiter.
VI. Haftung & Haftungsausschluss

ProCardex Europe GmbH bzw. die Trainer fiihren alle lbertragenen Aufgaben mit groRter Sorgfalt und unter
Beachtung allgemeiner branchenspezifischer Grundséatze durch. Alle Schulungen, Empfehlungen und Aussagen
erfolgen stets nach bestem Wissen und Gewissen. ProCardex Europe GmbH bzw. die jeweiligen Seminarleiter haften

nicht fir den Erfolg der durchgefiihrten Malnahmen.

Stand: 01.04.2025
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